Direcclidon de Administracidn y Finanzas

Departamento de Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HOI\QARIOS

NOMBRE : Maria Beién Bustos Rojas / <

RUT .

PERIODO QUE INFORMA: Marzo / / J
N° DE BOLETA : 11 / MONTO BRUTO : 106.073
PROGRAMA : /
ITEM : 03 y CENTRO DE COSTO; 61.02.01.01 /
CARGO : Apoyt}al Sisijit;né de gestllon lr-itegrad-o

FUNCIONES (seglin contratd): /

1. Apoyo en el Ievantam'e’rﬁa y documentacién de procesos
« Entrevistar af funcionarios municipales para el levantamiento de
informacidn,
» Categorizacion de los elemen}ds de los procesos: entradas, salidas,
actividades, participantes, riesgds, controles,.indicadores, beneficiarios,
destinatarios, entre otros. & /
« Elaboracion de diagramas en formatg‘estandarizado BPMN.
» Andlisis de riesgos de procesos.

2. Apoyo a auditorias
« Participar en auditorias internas para.normas ISO 9001 e ISQ 37001,

» Identificar no conformidades, hallazges, observaciones y oportunidades de
mejora eri el proceso de auditorfa. /

Actividades del mes #

ry

N° Descripcion Medio
verificador
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2 Elaborar informe ejecutivo del anaiisis de contexto en funcion Enviado por
del documento DT-SGI-17 correo a
gfuentealba@rec

oleta.clya

hegonzalez@rec
oleta.cl
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